
Ablauf Projekprüfung und mögliche 

Prüfungsinhalte 
Ablauf der Projektprüfung 
Tag 1: 

 Vorbereitungstag 

o Ausgabe des Leittextes 

o Gruppeneinteilung  kein Losen  

o Arbeiten am Leittext  

 vorbereiten des Durchführungstages; NUR HANDSCHRIFTLICH; keine Dateien abspeichern 

Tag 2: 

Durchführungstag 120 Minuten reine Arbeitszeit 

Tag 3:   

 Arbeiten am Leittext; vor allem AWT-Teil  

Tag 4: 

 Präsentation (PowerPoint) der Projektergebnisse  

o Vor allem werden hier die Ergebnisse des AWT-Teils vorgestellt  

ACHTUNG:  

Alle Gruppenmitglieder müssen dafür sorgen, dass ihre Ergebnisse in einer 

PRÄSENTATION dargestellt werden. Jedes Gruppenmitglied hat bei der Präsentation 5 

Minuten Redeanteil! 

 

Mögliche Aufgaben/ Programme 

 Excel 

o Erstellen von übersichtlichen Kalkulationen 

o Berechnungen: Grundrechenarten, Summe, Min, Max, Mittelwert 

o Erstellen von Diagrammen 

o Bedingte Formatierung 

o Wenn- Funktion 

 

 Word/ Publisher  

o Dokumentgestaltung: Schriftgröße, Art usw.; Grafiken/ Bilder verändern  freistellen und 

verändern 

o Tabellen einfügen und gestalten 

o Geschäftsbrief nach DIN 5008 

o Serienbrieffunktion 

o Flyer gestalten/ mehrseitige Informationsbroschüren (in Word oder im Programm Publisher) 

o Erstellen von Printmedien jeglicher Art 

 Veranstaltungsplakat, Infoblatt, Speisekarte …  

o  

 

 PowerPoint 

o Darstellen von ausgewählten Themeninhalten: übersichtlich und altersgerecht 

o Übersichtliche und einheitliche  Darstellung der Projektergebnisse und  des AWT-Teils  

 


